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Import faktur do programu Mata Ksiegowos$¢ Rzeczpospolitej

za pomoca Konwertera Ksiegowego MERKURY

Czynnosci opisane w punkcie 1 to czynnosci konfiguracyjne i wykonujesz je tylko 1 raz dla kazdego Zrédta plikdw. W kolejnych miesigcach
procedure importu faktur rozpocznij od punktu 2.

1. Czynnosci konfiguracyjne (jednorazowe).
1.1. Konfiguracja i ustawienia w konwerterze.
1.1.1. Otworz konwerter i utwérz profil podmiotu (instrukcja konwertera pkt 2.3-2.5). Nastepnie wybierz ten profil z listy.

1.1.2. Po wybraniu Podmiotu oraz formatu wejsciowego i wyjéciowego przejdz do ustawiers wciskajac przycisk "POKAZ
USTAWIENIA" — otworzy sie okno ustawien formatu wyjsciowego.

1.1.3. Zaznacz, ktére dokumenty chcesz zaimportowac¢ do swojego systemu finansowo-ksiegowego (czyli te, ktore majg sie
znalez¢ w pliku wyjsciowym) .

B Ustawienia exportu MALAKSIEGOWOSC — O >
Dokumenty do wyeksportowania: Dodatkowe opcje:
Modyf, JPK_VT:
v WFaktury zakupu -towar (FVZ) | I | Utwerz plik Missieczne Zest. Rap. Dobowych - MZRD
Iv Riorekty faktur zakupu -towar (FZK) |7 I" Utwére pli 2 danymi kontrahentdw - KNTR
Iv BFaktury zakupu - koszty (FYZ) | Formy platnogci w pliku wejsciowym
v BKorekty faktur zakupu - koszty (FZK) [ Przenies formy platnosci z pliku wejscioweao

[v NFaktury spreedazy - zafiskalizowane (do parag.) (FVS) FP

v Biorekty faktur sprzedazy - zafiskalizowanych (FSK) |

Iv WFaktury sprzedazy - niezafiskalizowane (FVS)

|v* Wiicrekty faktur sprzedaty - niszafiskalizowanych (FSK)

Iw BRaporty fiskalne dobowe sprzedazy (FVS) RO
[~ EMiesieczne zest. rap fiskalnych sprzedazy (FVS) ]

Iv BMies_ zest. koryguisce. rap. fisk. o F5 zafiskaliz. (FSK)

| WFaktury spreed. zafiskalizowane -tylko zawierajace NIP

ZAMKNIJ OKNO USTAWIEN I
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1.1.4. W ustawieniach konwertera zwrd¢ szczegdlng uwage na wybory zwigzane z raportami fiskalnymi sprzedazy - wybierz albo
"Raporty fiskalne dobowe sprzedazy" (odrebny dokument dla kazdego dnia) albo "Miesieczne raporty fiskalne sprzedazy"
(jeden dokument — miesieczny raport zbiorczy). Wybdr obydwu tych dokumentdéw jednoczesnie spowoduje zdublowanie
sprzedazy!

1.1.5. Jesli wybrane zostaty faktury sprzedazy zafiskalizowane (wystawione do paragondéw) to zdecyduj, czy konwerter ma uja¢ w
pliku wszystkie faktury zafiskalizowane czy tylko te posiadajace NIP — stuzy do tego opcja "FS i KFS zafiskalizowane - tylko
zawierajgce NIP".

1.1.6. Aby zapobiec zdublowaniu sprzedazy (dana transakcja ujeta i zaksiegowana w raporcie fiskalnym dobowym a nastepnie
jako faktura wystawiona do paragonu) zaznacz opcje "Mies. zest. korygujace rap. fisk. o FS zafiskalizowane" — konwerter
wygeneruje miesieczne zestawienie (jeden dokument) faktur zafiskalizowanych, ktory bedzie miat wartosci ujemne i
bedzie pomniejszat raporty fiskalne o wystawione do paragondéw faktury VAT. Opcja dotyczy tylko faktur sprzedazy
zafiskalizowanych. Faktury niezafiskalizowane sg importowane albo wszystkie, albo zadna, w zaleznosci od tego czy
zaznaczono opcje "Faktury sprzedazy — niezafiskalizowane").

1.1.7. Obstuga kodow JPK_V7.

Konwerter przenosi kody JPK_V7 z pliku wejsciowego do pliku wyjsciowego. Umozliwia takze modyfikowanie tych kodow
- dokonuje sie tego poprzez wpisanie kodow w odpowiednie pola tekstowe oznaczone ,Modyf. JPK_V7”. Poszczegélne
kody nalezy oddzieli¢ pojedyncza spacjg. Po wpisaniu kodow zostang one dodane do wszystkich dokumentéw danego

typu.

Konwerter umozliwia rdwniez usuwanie kodéw JPK_V7 dla wszystkich dokumentéw danego typu. Aby usung¢ kod z
dokumentdéw nalezy wpisac ten kod ze znakiem minus. Na przyktad wpisanie ,,-MPP” usunie kody MPP z wszystkich
dokumentdéw danego typu.

Jesli kody JPK_V7 w pliku wejsciowym s3 prawidtowe i nie ma potrzeby ich modyfikowania, nalezy wszystkie pola
stuzace do modyfikowania kodéw pozostawic puste.

1.1.8. Formy ptatnosci.

Konwerter umozliwia przeniesienie form ptatnosci z pliku wejsciowego. Wymaga to jednak zaznaczenia opcji ,,Przenie$
formy ptatnosci z pliku wejsciowego”.

Jesli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wéwczas w pliku wyjsSciowym dla faktur gotowkowych zostanie podstawiona forma
ptatnosci ,,gotéwka”, a dla wszystkich pozostatych bedzie podstawiona forma , przelew”.

Jesli opcja ta zostanie zaznaczona, wéwczas do pliku wyjsciowego dla poszczegdlnych dokumentdw zostang przeniesione
takie formy ptatnosci jakie sa w pliku wejsciowym. Aby sprawdzi¢ jakie formy ptatnosci wystepujg w pliku wejsciowym
wystarczy klikngé przycisk "Formy ptatnosci w pliku wejsciowym".

1.1.9. W oknie ustawien mozesz takze wybrac¢ dodatkowo wygenerowanie pliku:

¢ MZRD.csv - Miesieczne Zastawienie Raportdow Dobowych. Jest to dokument, ktéry zawiera zestawienie poszczegdlnych
raportow fiskalnych dobowych. Dokument ten moina wykorzysta¢ do stworzenia wtasnego zestawienia, jesli nie
posiadamy takiego dokumentu — wystarczy wstawi¢ odpowiedni nagtéwek, date i wydrukowaé. Mozna tez uzy¢ tego pliku
jako zrédta danych dla szablonu stworzonego w Excelu lub OpenOffice Calc.

¢ KNTR.csv — zwierajacy dane wszystkich kontrahentéw znajdujgcych sie w pliku wyjsciowym — wydruk z tymi danymi moze
by¢ przydatny podczas uktadania i numerowania dokumentéw, zebySmy mogli sprawdzi¢ jakie dane sg faktycznie na
wydrukowanej fakturze a jakie dane zostaty wygenerowane w pliku wyjsciowym — moze sie zdarzy¢ sytuacja, ze
kontrahent zmieni adres siedziby i wéwczas bedziemy mogli to wychwycic.

Powyzsze pliki sg jest zawsze tworzone w folderze w ktérym znajduje sie plik wejsciowy.

1.1.10. Po dokonaniu wszystkich ustawiert zamknij okno — wszystkie ustawienia sg zapisywane automatycznie.
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1.2. Konfiguracja i ustawienia w Matej Ksiegowosci Rzeczpospolite;j.

1.2.1. Pierwszym krokiem do poprawnego zaimportowania dokumentéw jest zdefiniowanie odpowiednich kont ksiegowych.
Przejdz do menu Ustawienia / Konta ksiegowe i dodaj odpowiednie konta ksiegowe.

e i

B PIT-5 {uproszczony)

BF PIT-5L (uproszczony)
$3 Rozliczenie Roczne

%% Rozliczenie Roczne 2019

%% Rozliczenie Roczne 2018

f Pobierz "Rozliczenie Roczne 2017"

] Ustawienia
Firma

B Dane wdasciciela, ZUS i ubezpieczenie zdrov

Skala podatkowa

B Sktadki ns ubezpieczenia spoleczne (ZUS), 2

Stawki VAT

Grupy kontrahentdw
(7] Kartoteka kontrahentéw

[¥7] Historia sprawdzer kontrahentéw

[¥#] Kontrshenci specjalni
[Z] Formy platnosci

o

T =N T T

‘ 3 How

"S¥RZECZPOSPOLITA

1.2.2. Dokonaj ustawien importu dokumentdw - z menu wybierz Administracja / Ustawienia / Opcje, a nastepnie w oknie ,,Opcje”
wybierze z menu , Importowanie dokumentdw”. Dokonaj odpowiednich ustawien i zapisz ustawienia.

UREE B OREN

G| Zat6z nowy rok
Usuri dane roku
A Kalkulator
g Urzadzenia

g Urzadzenie fiskalne

M Czytnik koddw kreskowych

g Drukarka tekstowa/iglowa

! Thumaczenie

11 Hasta i prawa dostepu

lsa Opcje bazy danych SOL
o] :

w5 Pasek narzedzi

ﬁ Skroty klawiszowe
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7 4 |~

i\‘ﬁ!. Drukarka kodow kreskowych/ZPL

Zabezpieczenie systemu haslem

<

Wprowadzanie dokumentdw #

Ewidencja dokumentow zak:

. anndxwewnﬂ rzne

= Importowanie dokumentaw

T T

[¥] Rejestr sprawdzania kontrah.

Podatkowa Ksiega Przychod
E. Ewidencja VAT

ednolity Plik Kontrolny

I:@ Moty ksiggowe

EI Moty kerygujace

E Podroze stuzbowe

E Ewidencja najmu, podnajmu

El Ewidencja przebiegu pojazde
El Formularze Podatkowe

Bl E-Dekiaracie
. nndlne “

SYRZECZPOSPOLITA

Domyilne konto

Preferowane konto

Miesiac ksiggowania

Miesiae zaliczenia do VAT

Transakcia

Dodawa) kontrahentow

Diakumenty z abnizonym WAT

Domyélny opis zdarzenia gospodarczego

Import JPK

|=ﬂ - Tawar handlowy

|wg opcji [powyzsze)

[] Preferawane konta wazniejsze od tego = dokumentu

|dom51§|ne zachowanie

|\:Iumy§|ne zachowanie

|dﬂmys’|ne zachowanie

wprowadzajac wiele dokurmentdw ksieguj od razu

|dodawai niewprowadzonwch automatycznie

[ Identyfiku kontrahenta po parze MIP + nazwa skidcona

| putaj, co robié

[4] Impartuj do PKFiR

Importuj do ewidenci VAT

W JPK_Fé, dia kweoty "Mie podlega" uéy transakci |kraiowa

wybierajac "nie podiaga"'stawka 0%" preferi

Preferowana kolumna PEPIR dla kosatdn

Impartuj z JPE_VAT addzielnie kelurny

v

0K

|domys'lne zachowanie

|TU - Zakup towardw handlovych | materiatow

Hi |x Arulu
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2. Generowanie pliku z fakturami, ktére beda importowane do programu Mata Ksiegowos$¢ Rzeczpospolitej (plik
wyjsciowy).

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Otworz konwerter i wybierz odpowiedni podmiot do kontekstu. Format wejsciowy powinien by¢ zgodny z formatem pliku
przekazanego przez Twojego klienta, a jako format wyjsciowy powinien by¢ ustawiony format: Mata Ksiegowos¢ Rzeczpospolitej
- *.ini.

Teraz wczytaj plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera punkt 2.7).

Kliknij przycisk "POKAZ USTAWIENIA", zeby upewni¢ sie czy wszystkie ustawienia sg prawidtowe. Jedli wczytywate$ juz pliki w
poprzednich miesigcach i niczego nie zmieniates mozesz opusci¢ ten punkt.

Teraz mozesz przejé¢ do opcji "SYNCHRONIZACIA KONTRAHENTOW" (instrukcja obstugi konwertera w punkt 4).

Podaj nazwe pliku wyjéciowego, lub pozostaw domyslg i kliknij "GENERUJ PLIK WYIJSCIOWY". Plik wyjsciowy jest zawsze
tworzony w tym samym folderze, w ktérym znajduje sie plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera w punkt 5).

3. Import faktur do programu Mata Ksiegowos$¢ Rzeczpospolite;j.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Wybierz z menu Operacje / Importowanie dokumentdw i wcisnij przycisk ,Z pliku”.

[

i Impartowaniz dokumentéw

ﬂ ukumenty a - v Mumer. * Data Konto | Kolumn *
Wprowadzanie dokumentow ksiegowych Kontrahent NIP dokumentu dokumentu Kwata Waluta | ksiegowe | PKPiR
Ewidencja dokumentéw zaksiegowanych
Dowody wewngtrzne

Noty ksiegowe L

@ \‘i"*\ef
@ Noty korygujace e
@ Ewidencja wyposazenia
Ewidencja sprzedazy
g Podroze stuzbowe

G’a Importowanie dokumentdw

(L] Tnwentaryzacja

(o

Ksiegowanie dokumentow magazynowych
[@} Ksiegowanie ZUS
Spis z natury do celdw VAT
[#] Sprawdz kontrahentéw w VAT
D Zestawienia
@ Ewidencja najmu, podnajmu, dzierzawy
Refestry VAT
Ewidencja VAT sprzedazy
e s s

< >

Zplki . g |92systamu W Wprowadz f & Zamacz | '@ Usuf ol & ycaic ‘:ﬁo

Nacisnij, jesli chcesz zaimpertowad dnkumsntyl
ze wskazaniem plik importu danych, (F3) |

“S¥RZECZPOSPOLITA

Teraz wskaz plik wygenerowany przez konwerter i wcisnij ,,Otwérz”.
W oknie importowania pojawi sie lista wczytanych dokumentéw.

Wocisnij przycisk ,Wprowadz”, a nastepnie ,Wszystkie”. Dokumenty zostang zaksiegowane.
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