Konwerter Ksiegowy MERKURY

Czas to pieniadz
www.import-faktur.pl

Import faktur do systemu Ramzes firmy Aura Technologies

za pomocg Konwertera Ksiegowego MERKURY

Czynnosci opisane w punkcie 1 to czynnosci konfiguracyjne i wykonujesz je tylko 1 raz dla kazdego zrddta plikéw. W kolejnych miesigcach
procedure importu faktur rozpocznij od punktu 2.

1. Czynnosci konfiguracyjne (jednorazowe).
1.1. W pierwszej kolejnosci musisz dokona¢ odpowiednich ustawienn w konwerterze.
1.1.1. Otwdrz konwerter i utwoérz profil podmiotu (instrukcja konwertera pkt 2.3-2.5). Nastepnie wybierz ten profil z listy.

1.1.2. Po wybraniu Podmiotu oraz formatu wejéciowego i wyjéciowego przejdZ do ustawierr wciskajac przycisk "POKAZ
USTAWIENIA" — otworzy sie okno ustawien formatu wyjsciowego.

1.1.3.  Zaznacz, ktére dokumenty chcesz zaimportowaé do swojego systemu finansowo-ksiegowego (czyli te, ktére maja sie
znalez¢ w pliku wyjsciowym) . nawiasie podane s3 typy dokumentéw dla ktérych nalezy utworzy¢ wzory ksiegowania
(instrukcje podane beda w kolejnych punktach)

B Ustawienia exportu RAMZES - O x
Dokumenty do wyeksportowania: Dodatkowe opcje:
= ModyT. JPK_VT-
v N Faktury zakupu -towar (FVZ) | I Utwarz plik Miesigczne Zest: Rap. Dobowych - MZRD
v W Karekty faktur zakupu -towar (FZK) | I~ Ltwérz plik z danymi kontrahentow - KNTR

[ W Faktury zakupu - koszty (FVZ) |

Iv* l Kiorekty faktur zakupu - koszty (FZK)
v W Faltury sprzedazy - zafiskalizowane (do parag ) (FV5) FP

v N Kiorekty faktur sprzedazy - zafiskalizowanych (FSK) |

v B Faktury sprzedazy - niezafiskalizowane (FVS)

Iv W Karekty fakiur sprzedazy - niezafiskalizowanych (FSK)

Fomy platnosci w pliku wejsciowym

Przenies fomy platnosci z pliku wejgciowego

v | Raporty fiskalne dobowe sprzedazy (FVS) RO
[~ W Miesieczne zest. rap fiskalnych spreedazy (FVS) |RO

v IMies. zest. koryauigce, rap. fisk. o FS zafiskaliz. (FSK)

v Faktury sprzed. zafiskali 18 - tylko 2z NIP

ZAMKNIJ OKNO USTAWIEN I
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1.1.4. W ustawieniach konwertera zwrd¢ szczegélng uwage na wybory zwigzane z raportami fiskalnymi sprzedazy - wybierz albo
"Raporty fiskalne dobowe sprzedazy" (odrebny dokument dla kazdego dnia) albo "Miesieczne raporty fiskalne sprzedazy"
(jeden dokument — miesieczny raport zbiorczy). Wybdr obydwu tych dokumentéw jednoczesnie spowoduje zdublowanie
sprzedazy!

1.1.5. Jesli wybrane zostaty faktury sprzedazy zafiskalizowane (wystawione do paragondw) to zdecyduj, czy konwerter ma uja¢ w
pliku wszystkie faktury zafiskalizowane czy tylko te posiadajace NIP — stuzy do tego opcja "FS i KFS zafiskalizowane - tylko
zawierajgce NIP".

1.1.6. Aby zapobiec zdublowaniu sprzedazy (dana transakcja ujeta i zaksiegowana w raporcie fiskalnym dobowym a nastepnie
jako faktura wystawiona do paragonu) zaznacz opcje "Mies. zest. korygujace rap. fisk. o FS zafiskalizowane" — konwerter
wygeneruje miesieczne zestawienie (jeden dokument) faktur zafiskalizowanych, ktory bedzie miat wartosci ujemne i
bedzie pomniejszat raporty fiskalne o wystawione do paragondéw faktury VAT. Opcja dotyczy tylko faktur sprzedazy
zafiskalizowanych. Faktury niezafiskalizowane sg importowane albo wszystkie, albo zadna, w zaleznosci od tego czy
zaznaczono opcje "Faktury sprzedazy — niezafiskalizowane").

1.1.7. Konwerter obstuguje kody JPK_V7 — przenosi je z pliku wejsciowego., pod warunkiem, ze sg w nim zawarte.

1.1.8. Obstuga koddéw JPK_V7.

Konwerter przenosi kody JPK_V7 z pliku wejsciowego do pliku wyjsciowego. Umozliwia takze modyfikowanie tych kodow
- dokonuje sie tego poprzez wpisanie kodéw w odpowiednie pola tekstowe oznaczone ,Modyf. JPK_V7”. Poszczegodlne
kody nalezy oddzieli¢ pojedyncza spacja. Po wpisaniu kodéw zostang one dodane do wszystkich dokumentéw danego
typu.

Konwerter umozliwia rowniez usuwanie kodow JPK_V7 dla wszystkich dokumentéw danego typu. Aby usung¢ kod z
dokumentdéw nalezy wpisac ten kod ze znakiem minus. Na przyktad wpisanie ,,-MPP” usunie kody MPP z wszystkich
dokumentéw danego typu (jesli wystepuja).

Jesli kody JPK_V7 w pliku wejsciowym s3 prawidtowe i nie ma potrzeby ich modyfikowania, nalezy wszystkie pola
stuzace do modyfikowania kodéw pozostawic puste.

1.1.9. Formy ptfatnosci.

Konwerter umozliwia przeniesienie form ptatnosci z pliku wejsciowego. Wymaga to jednak zaznaczenia opcji ,,Przenies
formy ptatnosci z pliku wejsciowego”.

Jesli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wéwczas w pliku wyjsciowym dla faktur gotéwkowych zostanie podstawiona forma
pfatnosci ,,gotéwka”, a dla wszystkich pozostatych bedzie podstawiona forma ,,przelew”.

Jesli opcja ta zostanie zaznaczona, wéwczas do pliku wyjsciowego dla poszczegdlnych dokumentdw zostang przeniesione
takie formy ptatnosci jakie sa w pliku wejsciowym. Aby sprawdzi¢ jakie formy ptatnosci wystepujg w pliku wejsciowym
wystarczy klikng¢ przycisk "Formy ptatnosci w pliku wejsciowym".

1.1.10. W oknie ustawien mozesz takze wybrac¢ dodatkowo wygenerowanie pliku:

¢ MZRD.csv - Miesieczne Zastawienie Raportow Dobowych. Jest to dokument, ktéry zawiera zestawienie poszczegdlnych
raportow fiskalnych dobowych. Dokument ten mozna wykorzysta¢ do stworzenia wiasnego zestawienia, jesli nie
posiadamy takiego dokumentu — wystarczy wstawic¢ odpowiedni nagtéwek, date i wydrukowac. Mozna tez uzy¢ tego pliku
jako zrédta danych dla szablonu stworzonego w Excelu lub OpenOffice Calc.

¢ KNTR.csv — zwierajacy dane wszystkich kontrahentéw znajdujgcych sie w pliku wyjsciowym — wydruk z tymi danymi moze
by¢ przydatny podczas uktadania i numerowania dokumentéw, zebySmy mogli sprawdzi¢ jakie dane sg faktycznie na
wydrukowanej fakturze a jakie dane zostaty wygenerowane w pliku wyjsciowym — moze sie zdarzy¢ sytuacja, ze
kontrahent zmieni adres siedziby i woéwczas bedziemy mogli to wychwycic.

Powyisze pliki sg jest zawsze tworzone w folderze w ktérym znajduje sie plik wejsciowy.
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1.1.11. Po dokonaniu wszystkich ustawiert zamknij okno — wszystkie ustawienia sg zapisywane automatycznie.

2. Generowanie pliku z fakturami, ktére beda importowane do Ramzesa (pliku wyjsciowego).

2.1.

2.2

2.3.

2.4.

2.5.

Otworz konwerter i wybierz odpowiedni podmiot do kontekstu. Format wejsciowy powinien by¢ zgodny z formatem pliku

przekazanego przez Twojego klienta, a jako format wyjsciowy powinien by¢ ustawiony format: Aura Technologies - RAMZES -
*xml.

Teraz wczytaj plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera punkt 2.7).

Kliknij przycisk "POKAZ USTAWIENIA", zeby upewnié sie czy wszystkie ustawienia sg prawidtowe. Jedli wczytywate$ juz pliki w
poprzednich miesigcach i niczego nie zmieniates mozesz opusci¢ ten punkt.

Teraz mozesz przejé¢ do przycisku "SYNCHRONIZACJA KONTRAHENTOW" (instrukcja obstugi konwertera w punkt 4).

Podaj nazwe pliku wyjéciowego, lub pozostaw domyslg i kliknij "GENERUJ PLIK WYIJSCIOWY". Plik wyjéciowy jest zawsze
tworzony w tym samym folderze, w ktérym znajduje sie plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera w punkt 5).

3. Import faktur do Ramzesa.

3.1

3.2

Pierwszym krokiem do poprawnego zaimportowania dokumentow jest zdefiniowanie wzoréw ksiegowania. Z gtéwnego menu
programu wybierz Kartoteki na nastepnie pozycje 14. Wzory ksiegowania.

£
satrahenci (3

. pracownicy i udziatowcy

D RAMZES KH ver. 20.03.02/ Operator: Administrator /
Operacje ksiggowe  Rozliczenia  Ewidencja VAT  Rapol

B (B

Kziggowanie Kadoteki  Rozrachunki  Motatik Kalkulator

estowa 5p. 7 0.0,

Opcje systemu  Narzedzia Pemoc  Rekomend

. pojazdy 3
. kartoteki wiasne {definiowane)

stawki podatku VAT

rejestry VAT

. plan kont

oo o |

8. kursy walut
9. banki
10. urzedy

11. stopy odsetek
12. filie

Aok menty =Tyl

14. wzory ksiegowania

Dla kazdego rodzaju dokumentu (faktura sprzedazy, korekta faktury sprzedazy, faktura zakupu, korekta faktury zakupu) dodaj
odpowiedni wzor ksiegowania. Najpierw dodaj nazwe i kod literowy wzoru ksiegowania, a nastepnie za pomocg przycisku
»Wybierz” przejdz do okna definiowania zapisu ksiegowego dla tego wzoru. Wprowadz odpowiednie konta oraz kwoty. Jesli z
dokumentu ma by¢ pobierana kwota netto lub VAT, zaznacz odpowiednio ,,netto” lub ,VAT”. Jesli zapis bedzie dokonywany na
koncie stuzacym do ewidencjonowania VAT program bedzie automatycznie pobierat kwote VAT.
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3.3. Po zdefiniowaniu wszystkich potrzebnych wzoréw ksiegowania kliknij w menu gtéwnym narzedzia na nastepnie poz. ,3. import

danych z filii”.

{3 RAMZES KH ver. 20.03.02 / Operator: Administrator / [Firma nr 1] - Testowa sp.z 0.0

Operacje ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencja VAT Raporty  Kartoteki  Opcje systemu Pomoc Rekomendacje
o 1. rejestracja We/Wy

i 3. import danych z filii

d ol QOKU OW

B EE @

Kziggomanie Karoteki  Rozrachunki  Notatik Kalkulatar Dk Kalendarz

5. porzadkowanie danych

6. import z programu Classic
1. przeliczenie deklaraciji PIT-5
8. Plik Kentrolny (JPK)

9. zdalna pomoc

1 |zakup towaru netto  [[TECCHN] 303 100.00 201-001 [ kontrahent | 100.00
2  |vat naliczony VAT

%, Popraw [F21|+ Dodaj [|ns]]f='1 Zapisz [F121|ﬁ Usuii [Delll  Dokument ]x Wyiscie [Escl

3.4. Nastepnie wybierz format danych ,z innych programéw (XML-Ramzes). Dodaj tez nazwe filii przyciskiem Dodaj. Zaznacz tez
opcje ,,Usungc¢ poprzednio (stare) zaimportowane dane dla wybranej filii magazynu”. Nastepnie kliknij na strzatki ,>>” w wierszu

,Plik importu danych”.

[NARZEDZIA:3] Import

Import danych o operacjach finansowych w filii
| zinnych programéw (XML-Ramzes) -

Filia magazynu
| s6T | & Dodaj

Plik importu danych

H.

v W polach NIP REGON, PESEL uwzgledniat tylka cyfry ?
I™ Nazwa ekranowa = nazwa petna

Usunaé poprzednio (stare) zaimportowane dane dla
'wybranej filii magazynu

4 zapisz [F12]|x Wyjscie [Esc]|

3.5. Otworzy sie okno, w ktérym nalezy wskaza¢ plik wyjsciowy z konwertera utworzony w punkcie 2.10. i nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.
Po zaimportowaniu dokumentéw pojawi sie okno ,Import zakonczony powodzeniem”. Na tym etapie dokumenty nie s3 jeszcze
nigdzie widoczne i nalezy wykonac kolejne kroki, zeby je ostatecznie zaimportowac do odpowiednich rejestrow.

3.6. Z gtdwnego menu programu wybierz , Ksiegowanie”, a nastepnie wybierz odpowiedni rejestr, do ktérego chcesz zaimportowacé
faktury. Nastepnie wcisnij przycisk ,,Opcje [Alt+0]” i wybierz ,,Pobieranie faktur”.
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Warunki filtrujace Okres 2020 styczen

Zakres dat wprowadzenia peiny zakres dat

Dokumenty
Kontrahent

wszystkie
WSZysCy

Zakres dat dokumentow  pelny zakres dat
Typ dokumentu

wszystkie

Lp. | Datawpr. | Okres |Symboldok.] Opis dokumentu Nr wiasny a Nrewid. | Ksieg. |+ I

Filtr
Kopiuj
Amortyzacja
Eomninag:h
| 2
I Pobieranie faktur
+ = 4l

Ksieguj j—|t+-£|+ Dodaj [Iins]| | jF:_‘-!—‘-:::ra-.-'-f" :

Druku] [F9]

¥ wiscie [Esd|

3.7. W oknie, ktdre sie pojawi wybierz miesiac, typ dokumentu, date VAT oraz odpowiedni wzor ksiegowania. Mozesz tez zaznaczy¢
opcje ,,Opis zawsze z pola”, w ktérym masz mozliwos$é podania wtasnego opisu dokumentu. Nastepnie wcisnij przycisk ,, Wybor”.

Wprowadzanie dokurmnentéw magazynowych

Rejestracja dokumentow ksiegowych za miesiac

2020 styczen =
Data wprowadzenia |2020.01.31

Typ dokumentu

Data VAT |2020.01 ~

Wzor ksiegowania

FZ zakup towaru =

Opis [ zawsze z pola:

»
Nr dok. Data dok. Wartosc netto Kontrahent .
|
Dokumenty Wybdr
¥ sortuj  [F3]

Eﬂ Zapisz. [F12]| x Wyjscie [Esc]|

3.8. Ukaze sie lista dokumentédw do zaimportowania. Zaznacz przyciskiem ,+” dokumenty, ktére chcesz zaimportowac do rejestru.

Mozesz tez zmienic rodzaj wyswietlanych dokumentdw np. z faktur zakupu na korekty faktur zakupu wybierajac ,,Opcje [Alt+0]”,

a nastepnie ,zatoz filtr” i zmieniajgc warunki filtrujgce. Po zaznaczeniu dokumentéw do zaimportowania wecisnij przycisk
,Wybierz”.
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3.9.

3.10.

B2 Dokumenty do ksiegowania
Warunki filtrujace
Zakres dat 2020.01.01-2020.01.31 Kontrahent  wszyscy
Typ dokumentu 2. Faktury zakupu Forma platnosci wszystkie Filia SGT
= D B «

B Jidiiy PREGO S.A. 1106927562 2020.01.02 33,04 2,64 3568
8821876660 |PREGO S.A. 1106927809 2020.01.02 114,44 9,16 123,60
BB21876660 |PREGO S.A. 1106928420 2020.01.02 342477 283,12 | 3707,89
5263241726 |ASTRAZENECA AB 1880208263 2020.01.02 134,98 10,80 14578
6830007537 |REGIS 8.Z0.0 09765/WZ/19/0051| 2020.01.02 323,76 25,92 349,68
8821876660 |PREGO S.A. 1106929374 2020.01.03 2566,00 205,28 2771,28
BB21876660 |PREGO S.A. 1106931670 2020.01.03 619,32 67,02 686,34
5263241726 |ASTRAZENECA AB 1880208329 2020.01.02 134,98 10,80 14578
7471523209 |POLSKA GRUPA FARM. SP. Z | FVI668/20WR 2020.01.02 31,46 252 33,08
7471523209 |POLSKA GRUPA FARM. SP. Z {FVI1294/20/WR 2020.01.03 69210 76,31 76841
7471523209 |POLSKA GRUPA FARM. SP. Z { Fvi1295/20/WR 2020.01.03 167,35 13,39 180,74
7471523209 |POLSKA GRUPA FARM. SP. Z (FVI181B/20/WR 2020.01.03 159453 127,56 | 1722,09
7471523209 |POLSKA GRUPA FARM. SP. Z ( FVI1819/20/WR 2020.01.03 504,58 40,36 544,94
8821876660 |PREGO S.A. 1106932388 2020.01.03 195473 176,70 | 2131,43
7752155163 |HURTAP S.A, ODDZIAL GLOG( 2761/FVIGLI20 2020.01.03 997,94 89,43 | 1087,37

7 TATAEI T INN Nl Cra !:II]IIDA CADR C©N 74 OVIIENDINAMD WM MA DA 477 EO 4n en 444 'ilj
+HH 4
Rodzaj dokumentu | Faktury zakupu () Podglad [ml &t Qpc}e[Alt+O]| o Wybierz [Enf| € Wyiscie [EscI‘

W kolejnym oknie upewnij sie czy wszystkie opcje ustawione sg prawidtowo i wcisnij przycisk ,Zapisz”.

! Wprowadzanie dokumentéw magazynowych

Rejestracja dokumentow ksiegowych za miesigc | 2020 styczen i

Data wprowadzenia |2020.01.31 Typ dokumentu |FVZ LJ
Data VAT |202001 ~

Wzor ksiegowania |Fz zakup towaru -l
Opis [~ zawsze z pola: 3]

Nr dok. Data dok. Wartosc netto Kontrahent E
56 2020.01.02 33.04 | PREGO S.A.

110692780 2020.01.02 114.44 | PREGO S.A.
1106928420 2020.01.02 342477 | PREGO S.A.
1880208263 2020.01.02 134.98 | ASTRAZENECA AB
09765/WZ/19/0051 |2020.01.02 323.76 |REGIS 8.2 0.0
1106929374 2020.01.03 2566.00 | PREGO S.A.
1106931670 2020.01.03 619.32 | PREGO S.A.
1880208329 2020.01.02 134.98 | ASTRAZENECA AB
FVI668/20/WR 2020.01.02 31.46 | POLSKA GRUPA FARM. SP.Z 0.0|
FVI1294/20/WR 2020.01.03 692,10 | POLSKA GRUPA FARM. SP. Z 0.0|
FVI1295/20/WR 2020.01.03 167.35 | POLSKA GRUPA FARM. SP. Z 0.0
FVI1818/20/WR 2020.01.03 1594.53 | POLSKA GRUPA FARM. SP. Z 0.0|
FVI1819/20/WR 2020.01.03 504.58 | POL SKA GRUPA FARM. SP. 7 0.0| 'J

Dokumenty Wybdr
¥ soruyj [stj B zapisz [F12}| A wiiscie [Esc}|

Dokumenty zostang zaimportowane do odpowiedniego rejestru.

Powtdrz operacje importu dla pozostatych rodzajéw dokumentdéw i wczytaj je do odpowiednich rejestrow.
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