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Import faktur do programu SKP Super Ksiega Podatkowa

za pomocg Konwertera Ksiegowego MERKURY

Czynnosci opisane w punkcie 1 to czynnosci konfiguracyjne i wykonujesz je tylko 1 raz dla kazdego zrddta plikéw. W kolejnych miesigcach
procedure importu faktur rozpocznij od punktu 2.

1. Czynnosci konfiguracyjne (jednorazowe).
1.1. Konfiguracja i ustawienia w konwerterze.
1.1.1. Otworz konwerter i utwérz profil podmiotu (instrukcja konwertera pkt 2.3-2.5). Nastepnie wybierz ten profil z listy.

1.1.2. Po wybraniu Podmiotu oraz formatu wejsciowego i wyjéciowego przejdz do ustawiers wciskajac przycisk "POKAZ
USTAWIENIA" — otworzy sie okno ustawien formatu wyjsciowego.

B Ustawienia exportu SUPERKSIEGA - m} *
Dokumenty do wyeksportowania: Dodatkowe opcje:
= Symbol konta: Modyf JPK_V7:
v BFaktury zakupu -towar (FZ) —> ]ZAKUP | I Ubworz plik Miesieczne Zest: Rapordw Dobowych - MZRD csv
v BKorekty faktur zakupu -towar (KFZ) —> |ZAKUF‘ ] I Utwadrz plik z danymi kontrahentéw - KNTR.csv
v BFaktury zakupu - koszty (FZ) - [zAkUP |
|v BKorekty faktur zakupu - koszty (KFZ) —» |ZAKUP ]
v BFaktury sprzedazy - zafiskalizowane (do par ) (FS) — |SPRZEDAZ ]FP

v BKorekty faktury sprzedazy - zafiskaliz. {do par.) (KFS) —» |SFRZEDAZ 1

Iv BFaktury sprzedazy - niszafiskalizowane (F5) - |SPRZEDAZ |

Iv* WKirekty fakiur sprzedazy - niezafiskalizowanych (KF5) — |SPRZEDAZ |

v BRaporty fiskalne dobowe sprzedazy (PA) — |SPRZEDAZ ]HO

|_|Mi_esleczne zestawienie. raportdw fiskalnych sprzed. (PA) 8  |SPRZEDAZ ]

Mies. zest. karyatiace, rap. fisk_o FVS 2afiskal. (PAj > | [SPRZEDAZ |

I~ Weaktury sprzed. zafiskal tylko 2 NIP

ZAMKNIJ OKNO LISTAWIEN I
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1.1.3. Zaznacz, ktére dokumenty chcesz zaimportowac¢ do swojego systemu finansowo-ksiegowego (czyli te, ktére majg sie
znalez¢ w pliku wyjsciowym) .

1.1.4. Dla kazdego rodzaju dokumentu wpisz w pola ,Symbol konta” odpowiednie konto, ktére jest zdefiniowane w SKP dla
danego rodzaju dokumentu.

1.1.5. W ustawieniach konwertera zwrd¢ szczegélng uwage na wybory zwigzane z raportami fiskalnymi sprzedazy - wybierz albo
"Raporty fiskalne dobowe sprzedazy" (odrebny dokument dla kazdego dnia) albo "Miesieczne raporty fiskalne sprzedazy"

(jeden dokument — miesieczny raport zbiorczy). Wybér obydwu tych dokumentéw jednoczesnie spowoduje zdublowanie
sprzedazy!

1.1.6. Jesli wybrane zostaty faktury sprzedazy zafiskalizowane (wystawione do paragondéw) to zdecyduj, czy konwerter ma ujg¢ w
pliku wszystkie faktury zafiskalizowane czy tylko te posiadajace NIP — stuzy do tego opcja "FS i KFS zafiskalizowane - tylko
zawierajgce NIP".

1.1.7. Aby zapobiec zdublowaniu sprzedazy (dana transakcja ujeta i zaksiegowana w raporcie fiskalnym dobowym a nastepnie
jako faktura wystawiona do paragonu) zaznacz opcje "Mies. zest. korygujace rap. fisk. o FVS zafiskalizowane" —
konwerter wygeneruje miesieczne zestawienie (jeden dokument) faktur zafiskalizowanych, ktéry bedzie miat wartosci
ujemne i bedzie pomniejszat raporty fiskalne o wystawione do paragonoéw faktury VAT. Opcja dotyczy tylko faktur
sprzedazy zafiskalizowanych. Faktury niezafiskalizowane sg importowane albo wszystkie, albo zadna, w zaleznosci od tego
czy zaznaczono opcje "Faktury sprzedazy — niezafiskalizowane").

1.1.8. Obstuga koddéw JPK_V7.

Konwerter przenosi kody JPK_V7 z pliku wejsciowego do pliku wyjsciowego. Umozliwia takze modyfikowanie tych kodéw -
dokonuje sie tego poprzez wpisanie kodéw w odpowiednie pola tekstowe oznaczone ,Modyf. JPK_V7”. Poszczegdine
kody nalezy oddzieli¢ pojedyncza spacjg. Po wpisaniu kodéw zostang one dodane do wszystkich dokumentéw danego
typu.

Konwerter umozliwia réwniez usuwanie kodéw JPK_V7 dla wszystkich dokumentéw danego typu. Aby usunac kod z
dokumentow nalezy wpisac ten kod ze znakiem minus. Na przyktad wpisanie ,,-MPP” usunie kody MPP z wszystkich
dokumentdéw danego typu.

Jesli kody JPK_V7 w pliku wejsciowym s3 prawidtowe i nie ma potrzeby ich modyfikowania, nalezy wszystkie pola
stuzace do modyfikowania kodéw pozostawic puste.

1.1.9. W oknie ustawien mozesz takze wybra¢ dodatkowo wygenerowanie pliku:

¢ MZRD.csv - Miesieczne Zastawienie Raportow Dobowych. Jest to dokument, ktdry zawiera zestawienie poszczegdlnych
raportow fiskalnych dobowych. Dokument ten mozna wykorzystaé do stworzenia wiasnego zestawienia, jesli nie
posiadamy takiego dokumentu — wystarczy wstawi¢ odpowiedni nagtéwek, date i wydrukowac. Mozna tez uzy¢ tego pliku
jako zrodta danych dla szablonu stworzonego w Excelu lub OpenOffice Calc.

¢ KNTR.csv — zwierajacy dane wszystkich kontrahentéw znajdujacych sie w pliku wyjsciowym — wydruk z tymi danymi moze
by¢ przydatny podczas uktadania i numerowania dokumentéw, zebySmy mogli sprawdzi¢ jakie dane sg faktycznie na
wydrukowanej fakturze a jakie dane zostaty wygenerowane w pliku wyjSciowym — moze sie zdarzy¢ sytuacja, ze
kontrahent zmieni adres siedziby i wowczas bedziemy mogli to wychwycic.

Powyzsze pliki sg jest zawsze tworzone w folderze w ktérym znajduje sie plik wejsciowy.

1.1.10. Po dokonaniu wszystkich ustawien zamknij okno — wszystkie ustawienia sg zapisywane automatycznie.
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2. Generowanie pliku z fakturami, ktére bedg importowane do programu Super Ksiega Podatkowa (plik wyjsciowy).

2.1. Otwoérz konwerter i wybierz odpowiedni podmiot do kontekstu. Format wejsciowy powinien by¢ zgodny z formatem pliku
przekazanego przez Twojego klienta, a jako format wyjsciowy powinien by¢ ustawiony format: Super Ksiega Podatkowa - *.xml.

2.2. Teraz wczytaj plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera punkt 2.7).

2.3. Kliknij przycisk "POKAZ USTAWIENIA", zeby upewni¢ sie czy wszystkie ustawienia sg prawidfowe. Jesli wczytywates$ juz pliki w
poprzednich miesigcach i niczego nie zmieniates mozesz opusci¢ ten punkt.

2.4. Teraz mozesz przej$¢ do opcji "SYNCHRONIZACJA KONTRAHENTOW" (instrukcja obstugi konwertera w punkt 4).

2.5.

Podaj nazwe pliku wyjéciowego, lub pozostaw domysla i kliknij "GENERUJ PLIK WYJSCIOWY". Plik wyjéciowy jest zawsze
tworzony w tym samym folderze, w ktérym znajduje sie plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera w punkt 5).

Import faktur do programu Super Ksiega Podatkowa.

3.1

Po uruchomieniu programu Super Ksiega Podatkowa przejdZz do menu F2 — Ksiegi. Nastepnie wybierz ,,Opcje” i ,,Import z innych
programoéw”.

R SKP 20.1.0.3 - Rok 2020 - Licencja 88228 - SKP Super Ksiega Podatkowa - Weizia

cJ Centrum Serwisowe KONSULTANT
andine.

1 Ksiegowanie |2. Fakiurowanie | 3. Deiennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5 Podaiek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8 VATUE | 8 VAT UEK
Mc ksiegowy  Data wystaw | Typvar

Termin nie okreslono Zwioka 2
Konto Kol. KPR dziei KPR | Suma netto kwota dzieikonto _opis
Dokument Suma podatku I [ [
Wartosé Razem brutto
Opis Rozbieznosé brutto
Uwagi Data otrzym.
1#]v| Konto | Kol Kontrahent Dokument Data | Dzief | ouoa o | v |P| Mc |R|D |
KPR wystaw. | wpisu
o] —

Import dokumentéw z "Chmury"

|
Wymiana danyeh - Import
Domysiny miesiac keiegowy

Wtabeli kwoty netto
Opcje ksiegowania

Slownik zdarzer gospodarcaych
Wyslij do preelewsw.

Zaznaczenie »

Usun skre¢lone pozycje

[ ety | Wik | Zags prdhny | o

3.2. Wskaz plik wyjsciowy z konwertera i wczytaj go do programu.
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3.3. W oknie ustawien importu dokonaj skojarzenia kont ksiegowych zawartych w pliku z kontami zdefiniowanymi w programie SKP.
Abu dokona¢ skojarzenia kliknij wiersz kolumny ,Konto w systemie” i wybierz odpowiednie konto. Sprawdz tez zaktadke

Kontrahenci oraz Dok

Import z innych programdw

umenty.

i~ Informacje o pliku

Opis:

Utworzony: 28-05-2020

llos¢ dokumentdw:

i~ Importuj z pliku

Wwi'skaz lokalizacje pliku 1E2\OneDrive\Rafa}\\02\ZS_|7 KFZ Got Przel 2020-MRK-20200528 xml

Info Kontrahenci 1 Dokurnemy]

godz. 11:09

Zakres dokumentow: od do
Forma ksiegowosci: KPiR

llos¢ kentrahentdw: T

1

i Powigzania kont

Kanta: 104 - towary handlowe
Daomyslny opis zdarzenia gospodarczego towary handlowe
Doyl twp transakcji YAT
4 - Nabycia pozostale zwigzane wylacznie z dostawa opodatkowana
Fowigzania <brak powigzan= .

| Domyélne konto wewnatrawspolnotows

<dostawa / nabycie na terytorium kraju>
Kolumna Ksiggi 10 - Zakup towarow i materiatow

Symbolna fakiuze Lhleto JKaszty

Konto importowane lKama w systemie I Lo

ZAKUP 104 towary handlowe

+ dokumenty i kontrahentow powiazanych SPRZEDAZ 71 sprzedaz towaréw i uslug
" dokumenty | wszystkich kontrahentdw
" tylko kontrahentdw
v
Wiece| o imporcie OK | Anuluj J

3.4. Kliknij Przycisk ,,OK” - dokumenty zostang zaimportowane do programu Super Ksiega Podatkowa.
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