Konwerter Ksiegowy MERKURY

Czas to pieniadz
www.import-faktur.pl

Import faktur do Sage Symfonia 2.0 Mata Ksiegowos¢

za pomocg Konwertera Ksiegowego MERKURY

Czynnosci opisane w punkcie 1 to czynnosci konfiguracyjne i wykonujesz je tylko 1 raz dla kazdego zrddta plikéw. W kolejnych miesigcach
procedure importu faktur rozpocznij od punktu 2.

W pierwszej kolejnosci nalezy zapozna¢ sie z instrukcja ogdlng obstugi konwertera dostepng pod tym linkiem:
https://import-faktur.pl/wp-content/uploads/Instrukcja _konwertera.pdf

1. Czynnosci konfiguracyjne (jednorazowe).
1.1. Ustawienia w konwerterze.
1.1.1. Otworz konwerter i utwoérz profil podmiotu (instrukcja konwertera pkt 2.3-2.5). Nastepnie wybierz ten profil z listy.

1.1.2. Po wybraniu Podmiotu oraz formatu wejéciowego i wyjéciowego przejdz do ustawien wciskajgc przycisk "POKAZ
USTAWIENIA" — otworzy sie okno ustawien formatu wyjsciowego.

B Ustawienia exportu SYMFOMIAFK = [m] X
Dokumenty do wyeksportowania: Dodatkowe opcje:
o Opis: WN: MA: Modyf. JPK_VT:
v Fraldtuny zakupu - towar (FVZ) [FV 2akupu towaru {N(10) [ | I™ ubwérz piikc MZRD
v Borekty faktur zakupu - towar (FKZ) ‘kurekta FV zakupu towaru |N|1[}.‘ | | I utwérz plik KNTR
¥ B aktury zakupu - koszty (FVZ) [FV zakupu kesztowa INgoy [ |
Formy platnosci w pliku wejsciowym
v Barekty faktur zakupu - koszty (FKZ) [korekta FV kosztowe; ) [ [
[ Presnies fomy platros 2 pliu
Iv WFaktury sprzedazy - zafiskalizowane (FVS) ‘FV do sprzedazy zafiskalizowal IN:'-”, | |FP WEECO R0
v Worekty faktur spreedazy - zafiskalizowanych (FKS)  [korekta FV spreedaty zafiskali || [N(7) [ |
iv WFaktury spraedazy - niezafiskalizowane [FVS) [FV sprzedazy N7 [ |
Iv Worekty faktur spreedazy - niezafiskalizowanych (FKS) ‘korekta FV sprzedazy |N.7” | |
v [Raporty fiskalne dobowe sprzedazy (FVS) |raport dobowy z kasy fiskaine) | [N(7) | |RO
s [ [ | [
v Piies. zest. koryg. rap. fisk. o FVS zafisk. (FKS) |mies. zest. koryg. rap.fisk. o P! | [N(7) [ |
v Braktury sprzed. zafiskalizowane - tylko zawieraigee NIP
et

ZAMENI OKNO USTAWIEN

1.1.3. Zaznacz, ktére dokumenty chcesz zaimportowaé do swojego systemu finansowo-ksiegowego (czyli te, ktdre majg sie
znalez¢ w pliku wyjsciowym). Nastepnie podaj opis jaki ma sie pojawi¢ w zapisie ksiegowym. Formularz ustawien
przygotowany zostat dla systemu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢, ale mozna go tez wykorzysta¢ do ustawien importu do
systemu Symfonia Mata Ksiegowos¢. Wystarczy w kolumnie WN podaé numer kolumny, w ktérej ma by¢ dokonany zapis -
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w nastepujgcy sposdb: N(10), co oznacza zapis kwoty Netto w kolumnie 10. Ponizej znajduje sie szczegdtowa instrukcja
jak to zrobic¢ i co oznaczaja poszczegdlne symbole.

1.1.4. W pierwsze] kolejnosci zaznacz dokumenty, ktore chcesz umiesci¢ pliku wyjsciowym z konwertera. Zwrd¢ szczegdlng
uwage na wybory zwigzane z raportami fiskalnymi sprzedazy, wybierz albo "Raporty fiskalne dobowe sprzedazy" (odrebny
dokument dla kazdego dnia), albo "Miesieczne raporty fiskalne sprzedazy" (jeden dokument — miesieczny raport zbiorczy).
Wybor obydwu tych dokumentéw jednoczesnie spowoduje zdublowanie sprzedazy!

1.1.5. Jesli wybrane zostaty faktury sprzedazy zafiskalizowane (wystawione do paragondéw) to zdecyduj, czy konwerter ma uja¢ w
pliku wszystkie faktury zafiskalizowane czy tylko te posiadajgce NIP — stuzy do tego opcja "FS i KFS zafiskalizowane - tylko
zawierajgce NIP".

1.1.6. Aby zapobiec zdublowaniu sprzedazy (dana transakcja ujeta i zaksiegowana w raporcie fiskalnym dobowym a nastepnie
jako faktura wystawiona do paragonu) zaznacz opcje "Mies. zest. korygujace rap. fisk. o FS zafiskalizowane" — konwerter
wygeneruje miesieczne zestawienie (jeden dokument) faktur zafiskalizowanych, ktdéry bedzie miat wartosci ujemne
i bedzie pomniejszat raporty fiskalne o wystawione do paragonéw faktury VAT. Opcja dotyczy tylko faktur sprzedazy
zafiskalizowanych. Faktury niezafiskalizowane sg importowane albo wszystkie, albo zadna, w zaleznosci od tego czy
zaznaczono opcje "Faktury sprzedazy — niezafiskalizowane".

1.1.7. Nr kolumny KpiR, w ktérej ma by¢ zaksiegowany dany dokument oraz rodzaj kwoty (netto czy brutto) okreslasz jest w polu
WN (pole MA zostaje niewypetnione). Uzywamy do tego nastepujgcej symboliki:

N( ) - oznacza kwote netto, B( ) - kwote brutto w przypadku podatnikéw, ktérzy nie sa czynnymi podatnikami VAT,
w nawiasie natomiast podajemy numer kolumny KPiR, w ktérej kwota ta ma zostac zaksiegowana.

Zapis N(10) w okienku WN oznacza, zapis kwoty Netto faktury na kolumnie 10 KPiR — zakup towaréw handlowych

Zapis B(7) w w okienku WN oznacza, zapis kwoty Brutto faktury na kolumnie 7 KPiR — sprzedaz towaréw

Przyktad prawidtowego wypetnienia okna ustawien znajduje sie na poprzedniej stronie.

UWAGA. Zapisy musza by¢ precyzyjne i nie mozemy uzywac¢ w nich zadnych dodatkowych znakéw np. spacji — taki
zapis: N (10) jest nieprawidtowy ze wzgledu na spacje postawiong miedzy literg N a nawiasem, prawidtowy zapis to:
N(10).

1.1.8. Obstuga kodéw JPK_V7.

Konwerter przenosi kody JPK_V7 z pliku wejsciowego do pliku wyjsciowego. Umozliwia takze modyfikowanie tych kodow -
dokonuje sie tego poprzez wpisanie kodéw w odpowiednie pola tekstowe oznaczone ,Modyf. JPK_V7”. Poszczegblne
kody nalezy oddzieli¢ pojedyncza spacjg. Po wpisaniu kodéw zostang one dodane do wszystkich dokumentéw danego

typu (jesli nie wystepuja).

Konwerter umozliwia réwniez usuwanie kodow JPK_V7 dla wszystkich dokumentéw danego typu. Aby usungc¢ kod z
dokumentéw nalezy wpisac ten kod ze znakiem minus. Na przyktad wpisanie ,,-MPP” usunie kody MPP z wszystkich
dokumentow danego typu (jesli wystepuja).

Jesli kody JPK_V7 w pliku wejSciowym s3g prawidtowe i nie ma potrzeby ich modyfikowania, nalezy wszystkie pola
stuzace do modyfikowania kodéw pozostawi¢ puste.

1.1.9. Formy ptatnosci.

Konwerter umozliwia przeniesienie form ptatnosci z pliku wejsciowego. Wymaga to jednak zaznaczenia opcji ,Przenies
formy ptatnosci z pliku wejsciowego”.

Jesli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wéwczas w pliku wyjsciowym dla faktur gotéwkowych zostanie podstawiona forma
ptatnosci ,,gotéowka”, a dla wszystkich pozostatych bedzie podstawiona forma ,,przelew”.
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1.1.10.

1.1.11.

Jesli opcja ta zostanie zaznaczona, wowczas do pliku wyjsciowego dla poszczegdlnych dokumentéw zostang przeniesione
takie formy ptatnosci jakie s3 w pliku wejsciowym. Aby sprawdzi¢ jakie formy ptatnosci wystepujg w pliku wejSciowym
wystarczy klikng¢ przycisk "Formy ptatnosci w pliku wejsciowym".

W oknie ustawien mozesz takze wybra¢ dodatkowo wygenerowanie pliku:

MZRD.csv - Miesieczne Zastawienie Raportow Dobowych. Jest to dokument, ktéry zawiera zestawienie poszczegdlnych
raportow fiskalnych dobowych. Dokument ten mozesz wykorzysta¢ do stworzenia wiasnego zestawienia, jesli nie
posiadasz takiego dokumentu — wystarczy wstawi¢ odpowiedni nagtéwek, date i wydrukowac. Mozna tez uzy¢ tego pliku
jako zrédta danych dla szablonu stworzonego w Excelu lub OpenOffice Calc.

KNTR.csv — zwierajacy dane wszystkich kontrahentéw znajdujacych sie w pliku wyjsciowym — wydruk z tymi danymi moze
by¢ przydatny podczas uktadania i numerowania dokumentéw, zeby mozna byto sprawdzi¢ jakie dane sg faktycznie na
wydrukowanej fakturze, a jakie dane zostaty wygenerowane w pliku wyjsSciowym — moze sie zdarzy¢ sytuacja, ze
kontrahent zmieni adres siedziby i wowczas bedziemy mogli to wychwycic.

Powyzsze pliki s zawsze tworzone w folderze, w ktérym znajduje sie plik wejsciowy.

Po dokonaniu wszystkich ustawien zamknij okno — wszystkie ustawienia sg zapisywane automatycznie.

2. Generowanie pliku wyjsciowego w konwerterze.

2.1

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

Otwoérz konwerter i wybierz odpowiedni podmiot do kontekstu. Format wejsciowy powinien by¢ zgodny z formatem pliku
przekazanego przez Twojego klienta, a jako format wyjsciowy powinien by¢ ustawiony format: Sage — SYMFONIA FK - *.txt.

Woczytaj plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera punkt 2.7).

Kliknij przycisk "POKAZ USTAWIENIA", zeby upewnié sie czy wszystkie ustawienia sg prawidtowe. Jesli wczytywate$ juz pliki w
poprzednich miesigcach i niczego nie zmieniates mozesz opusci¢ ten punkt.

Teraz mozesz przejéé do przycisku "SYNCHRONIZACJA KONTRAHENTOW" (instrukcja obstugi konwertera w punkt 4). Symfonia
posiada takze swoj wiasny mechanizm synchronizacji kontrahentéw i dla kazdego nowego kontrahenta w importowanym pliku
poprosi o wskazanie odpowiedniego kontrahenta w kartotece, lub o dodanie tego kontrahenta do kartoteki jako nowego.

Podaj

nazwe pliku wyjéciowego, lub pozostaw domysla i kliknij "GENERUJ PLIK WYJSCIOWY". Plik wyjéciowy jest zawsze

tworzony w tym samym folderze, w ktérym znajduje sie plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera w punkt 5).

3. Import faktur do Symfonii Mata Ksiegowos¢.

3.1

W pierwszej kolejnosci musisz wskazac folder, w ktdrym znajduje sie plik wyjsciowy z konwertera. W tym celu w gtdwnym oknie
Symfonii wybierz z menu opcje Firma / Import danych.

Kopia bezpieczenistwa...

Odtwarzanie danych...

Blokada danych firmy

Utwérz szablon...
1 FKIPR

Koniec pracy z firma

Koniec Alt+F4

[5} sage Symfonia Start 2.0 Mala Ksiegowos¢ 2017.d - FKIPR - Firma KPiR - o X
Funkcje Kartoteki Aktywacja Okno Pomoc
] Zmieh uzytkownika... - = 2 % G
Zrmies hasto 4 Bd ! = b !
Konlrahenci Kartoleki Deklaracie Pieniqdze Ustawieria Pormoc
Zmied firme...

Nnia Start 2.0
Szablony firm...
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3.2. Woybierz ,Format 3.0” i wcisnij Wykonaj.

3.3. Teraz musisz wskazac plik z fakturami (czyli plik wyjsciowy z konwertera) oraz odpowiedni szablon importu.
=

Firma Funkcje Kartoteki Aktywacja Okno Pomec

¢ | & | & & & B @ A | @

Ksigga Sprzedaz VaT Zakup WaT Kontrahenci Kartateki Deklaracie Pienigdze Ustawienia Pomoc

Prozzg wskazad rodzaj importu danwch.
.!
I rt d h
FORMAT 3.0 Mowy 2 mpert fanye *
ormat 2.0 - Kontrahenci a
JUETT)

Mata Ksiggowosc - Kontrahenci
Format 2.0 - Urzedy

Wybierz.
Edytug...
Szablan ‘Wbierz...

o hzagehstarthszablon’mpinhm. ams

o

“wiykona) Al

W wierszu ,,Zbiér danych” wskaz plik wyjSciowy wygenerowany przez konwerter. Znajduje sie on zawsze w tym samym folderze
co plik wejsciowy.

Jesli pole ,Szablon” nie byto wypetnione automatycznie to musisz wskazac recznie szablon o nazwie ,mpinhm.ams”, ktory
znajduje sie folderze instalacyjnym Sage ,c:\sage\start\szablon\mpinhm.ams”. Jesli masz problem ze zlokalizowaniem tego pliku
uzyj opcji szukania w Eksploatatorze Windows — aby to zrobi¢ wykonaj nastepujace kroki:

Kliknij prawym (nie lewym) przyciskiem myszy na przycisku ,Start” Windowsa (znak Windows w lewym dolnym rogu ekranu
komputera), a nastepnie wybierz ,,Eksplorator plikow”

Aplikacje i funkcje
Centrum mobilnosci
Opcje zasilania
Podglad zdarzeri

System

Program Windows PowerShell (Administrator)

Menedzer zadari

Ustawienia

Eksplorator pli
ukaj

Uruchom

Zamknij lub wy

Pulpit

A Whpisz tutaj, aby wyszukac

Konwerter Ksieggowy MERKURY 4 www.import-faktur.pl



Otworzy sie okno Eksploratora. Zaznacz po lewej stronie ,Mdj komputer” a potem przejdz do okienka ,Przeszukaj ten

”,
komputer”:
E | [ = | Tenkomputer - O X
Komputer Widok [ ]
T . [A Odinstaluj lub zmien program |
¥ I P » W= -~
= 18 Wiagciwosd systemu |
| Wiafciwoici Otwérz Zmish  Dostepdo  Mapuj dysk Doda) lokalizage  Otwérz =
nazwe  multimediow= siecowy=  sieciowa ustawienia [0 Zarzadza)
Lakalizagja Sigé System
- « 4 B Tenkomputer » ~v O] Preszukaj: Ten komputer p

# Szybki dostep »Falden! ()

@ OneDrive

Dokumenty J’ Muzyka

Obiekty 30 Obrazy
“J Obiekty 30 Pobrane Pulpit
& Obrazy
& Pobrane Wideo
e B
Wideo )
B ~ Urzadzenia i dyski (2}
iy 0S(C)
= & o Stacja dyskéw BD-ROM (E)
Sie¢ BD
o siet M 311 GB wolnych 2430 GB

Wopisz w okienku ,Przeszukaj ten komputer” nazwe szablonu importu czyli ,mpinhm.ams” i nacisnij enter. Przeszukiwanie
komputera moze potrwac nawet kilkanascie minut, nalezy zachowac cierpliwos¢.

Po ukonczeniu przeszukiwania Eksploator wyswietli wszystkie znalezione pliki o nazwie , mpinhm.ams”. Wtasciwy plik to ten
znajdujacy sie w folderze Sage/Start.

Marzedzia wyszukiwania  mpinhm.ams - Wyniki wyszukiwania w folde... 5 ] x
wne Udostepnianie Widok Wyszukiwanie Q
er ﬁq ﬂ::; Rodzaj - Ostatnie x :
odfuldery! i é Rozmiar ~ |_] Opdje zagwansowane v ¥
e Data R i . X orz Zamknij
INOWNIEW ™ madyfikacji v ‘:—l Inne wiasciwosc ~ HZaplszwyszuKlwame lokaliz pliku  wyszukiwanie
Uscislanie Opgje
Wyniki wyszukiwania w folderze Ten koemputer v U mpinhm.ams x
o - =
| ‘| mpinhm.ams Data modyfikacji: 18.02.2020 17:01
L ChUzytkownicy\Albert\AppData\Roaming\Microsof...  Typ: Skrét  Rozmiar 861 B
‘| mpinhm.ams Data modyfikacji: 18.02.2020 17:01
(- ChUzytkownicy\AlbertiRecent Typ: Skrét  Rozmiar: 861 B
-| mpinhm.ams Data modyfikacjic 08.11.2017 10:51
L) Ch\Sage\Start\Szablon Rozmiar: 18,4 KB

Teraz wro¢ do Symfonia Mata Ksiegowos¢ i wpisz doktadnie sciezke dostepu do pliku z szablonem, pamietaj, ze po podaniu sciezki
musisz dac jeszcze jeden ukosnik i wpisa¢ nazwe pliku, czyli petna Sciezka w powyzszym przyktadzie bedzie wygladata tak:

C:\Sage\Start\Szablon\mpinhm.ams

Po wskazaniu zbioru danych (pliku z fakturami) oraz szablonu wcisnij ,,wybierz”. W tym momencie rozpocznie sie import faktur do
Symfonii.

3.4. Podczas importu Symfonia poprosi o skojarzenie rodzaju dokumentéw oraz rejestrow VAT. Nalezy wskaza¢ wdweczas
odpowiednie rodzaje dokumentdw i rejestrow VAT. W przypadku gdy dane importowanych kontrahentow bedga réznity sie od
tych z kartoteki Symfonii to pojawi sie pytanie czy dane maja zostaé¢ zmienione.
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