Konwerter Ksiegowy MERKURY

Czas to pieniadz
www.import-faktur.pl

Import faktur do Wapro Fakir Kaper

za pomocg Konwertera Ksiegowego MERKURY

Czynnosci opisane w punkcie 1 to czynnosci konfiguracyjne i wykonujesz je tylko 1 raz dla kazdego zrddta plikéw. W kolejnych miesigcach
procedure importu faktur rozpocznij od punktu 2.

W pierwszej kolejnosci nalezy zapozna¢ sie z instrukcja ogdlng obstugi konwertera dostepng pod tym linkiem:
https://import-faktur.pl/wp-content/uploads/instrukcja konwertera.pdf

1. Czynnosci konfiguracyjne (jednorazowe).
1.1. Ustawienia w konwerterze.
1.1.1. Otwdrz konwerter i utworz profil podmiotu (instrukcja konwertera pkt 2.3-2.5). Nastepnie wybierz ten profil z listy.

1.1.2. Po wybraniu Podmiotu oraz formatu wejéciowego i wyjéciowego przejdz do ustawied weciskajac przycisk "POKAZ
USTAWIENIA" — otworzy sie okno ustawien formatu wyjsciowego.

1.1.3. Zaznacz, ktére dokumenty chcesz wygenerowac w pliku wyjsciowym.

B Ustawienia exportu WAPRO — O >
Dokumenty do wyeksportowania: Dodatkowe opcje:
Modyf, JPE_ V7" =
 BFaktury zakupu -towar (FZ) | I Utworz plik Missieczne Zest. Rap: Dobowych - MZRD
Korekty faktur zakupu -towar (Fdk) | I Utworz plik z danymi kontrahentdw - KNTR
v WFaktury zakupu - koszty (FZ) |
Formy platnosci w pliku wejsciowym
Korelkty faktur zakupu - koszty (FZk)
iy ¢ Y ¥ Przenies formy platnosgci z pliku wejsciowego
 BFaktury spreedazy - zafiskal. {do parag:) (FV) FP
Korekty faktur sprzedazy - zafiskal. (do parag) (Fuk) |
Faltury sprzedazy - niezafiskalizowane (FV)
Korekty fakiur sprzedazy - niezafiskalizowanych (Fyik)
' BRaporty fiskalne dobowe sprzedazy (PR) RO
Miesleczne zest. raportaw fiskalmych sprzedazy (PR) |RO
Miesigczne zest. koryguigce rap. fisk. o FV zafisk, (PRk)
-sprzed. zafiskalizowane -tylko zawierajgce NIP

ZAMKNIJ OKNO USTAWIEN I
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1.1.4. Jesli wybrane zostaty faktury sprzedazy zafiskalizowane (wystawione do paragondw) to zdecyduj, czy konwerter ma ujgé¢ w
pliku wszystkie faktury zafiskalizowane czy tylko te posiadajgce NIP — stuzy do tego opcja "FS i KFS zafiskalizowane - tylko
zawierajgce NIP".

1.1.5. Aby zapobiec zdublowaniu sprzedazy (dana transakcja ujeta i zaksiegowana w raporcie fiskalnym dobowym, a nastepnie
jako faktura wystawiona do paragonu) zaznacz opcje "Mies. zest. korygujace rap. fisk. o FS zafiskalizowane" — konwerter
wygeneruje miesieczne zestawienie (jeden dokument) faktur zafiskalizowanych, ktory bedzie miat wartosci ujemne i
bedzie pomniejszat raporty fiskalne o wystawione do paragondw faktury VAT. Opcja dotyczy tylko faktur sprzedazy
zafiskalizowanych. Faktury niezafiskalizowane sg importowane albo wszystkie, albo zadna, w zaleznosci od tego czy
zaznaczono opcje "Faktury sprzedazy — niezafiskalizowane".

1.1.6. Obstuga koddéw JPK_V7.

Konwerter przenosi kody JPK_V7 z pliku wejsciowego do pliku wyjsciowego. Umozliwia takze modyfikowanie tych koddw -
dokonuje sie tego poprzez wpisanie kodéw w odpowiednie pola tekstowe oznaczone ,,Modyf. JPK_V7”. Poszczegélne
kody nalezy oddzieli¢ pojedynczg spacjg. Po wpisaniu kodéw zostang one dodane do wszystkich dokumentéw danego
typu (jesli nie wystepuja).

Konwerter umozliwia réwniez usuwanie kodow JPK_V7 dla wszystkich dokumentéw danego typu. Aby usungc¢ kod z
dokumentow nalezy wpisac ten kod ze znakiem minus. Na przyktad wpisanie ,,-MPP” usunie kody MPP z wszystkich
dokumentow danego typu (jesli wystepuja).

Jesli kody JPK_V7 w pliku wejSciowym s3g prawidtowe i nie ma potrzeby ich modyfikowania, nalezy wszystkie pola
stuzace do modyfikowania kodéw pozostawic puste.

1.1.7. Formy ptatnosci.

Konwerter umozliwia przeniesienie form ptatnosci z pliku wejsciowego. Wymaga to jednak zaznaczenia opcji ,Przenies
formy ptatnosci z pliku wejsciowego”.

Jesli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wéwczas w pliku wyjsciowym dla faktur gotéwkowych zostanie podstawiona forma
ptatnosci ,gotowka”, a dla wszystkich pozostatych bedzie podstawiona forma ,przelew”.

Jesli opcja ta zostanie zaznaczona, wéwczas do pliku wyjsciowego dla poszczegdinych dokumentéw zostang przeniesione
takie formy ptatnosci jakie s w pliku wejSciowym. Aby sprawdzi¢ jakie formy ptatnosci wystepujg w pliku wejsciowym
wystarczy klikngé przycisk "Formy ptatnosci w pliku wejsciowym".

1.1.8. W oknie ustawien mozesz takze wybra¢ dodatkowo wygenerowanie pliku:

¢ MZRD.csv - Miesieczne Zastawienie Raportéow Dobowych. Jest to dokument, ktory zawiera zestawienie poszczegdlnych
raportow fiskalnych dobowych. Dokument ten mozna wykorzysta¢ do stworzenia wiasnego zestawienia, jesli nie
posiadamy takiego dokumentu — wystarczy wstawi¢ odpowiedni nagtéwek, date i wydrukowac¢. Mozna tez uzy¢ tego pliku
jako zrodta danych dla szablonu stworzonego w Excelu lub OpenOffice Calc.

¢ KNTR.csv — zwierajgcy dane wszystkich kontrahentéw znajdujacych sie w pliku wyjsciowym — wydruk z tymi danymi moze
by¢ przydatny podczas uktadania i numerowania dokumentéw, zebySmy mogli sprawdzi¢ jakie dane sg faktycznie na
wydrukowanej fakturze, a jakie dane zostaty wygenerowane w pliku wyjSciowym — moze sie zdarzyé sytuacja, ze
kontrahent zmieni adres siedziby i wowczas bedziemy mogli to wychwycié.

Powyisze pliki sg jest zawsze tworzone w folderze w ktérym znajduje sie plik wejsciowy.

1.1.9. Po dokonaniu wszystkich ustawien zamknij okno — wszystkie ustawienia sg zapisywane automatycznie.
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1.2. W tym punkcie dokonamy odpowiedniej konfiguracji importu w Systemie Wapro Fakir. Szczegétowy opis importu faktur
znajduje sie rowniez w instrukcji obstugi systemu Wapro Fakir.

1.2.1. Wybierz z gérnego menu zaktadke ,Definicje”, a nastepnie ,,Import — definicje” / , Import — Zrédta danych”:

@ WAPRO Fakir DEMO BIURC PLUS wersja 8.50.2

System ™ Start Dokumenty Rozrachunki Ksiega glowna Ewidencja VAT Kartoteki Korespondencja IDeﬁqu I Inne Administrator 8]

E EEE [=) Grupy keont = Daienniki 4 Stawki VAT 6 Raporty uzytkownika [} Raporty WAPRO Analizy s |\ 5 Import - definicje~
&[5 Cechy dokumentow 5] Typy dokumentéw €, Grupy VAT ol Raporty Crystal Reports. ) Analiza wekainikow @ VAT TS Import - schematy ksiegujace
E.lanz uz)sn't?c\g::rlﬂka a Opisy dokumentéw @B Formy platnoéci I@ Budzetowanie @ Raporty Biuro online f::;umj:x dEEg::F‘&AT ¥ Import - #radka danych
Stowniki Predefiniowane stowniki Definicje raportiw

Pozostate @ Import z WAPRO Gang
A 4 P T ) Unchom pulpl informacying na starcie

Pulpit informacyjny

Otworzy sie okno ,Zrédta danych”. Kliknij przycisk ,Dodaj” i utwdrz nowe zrédto danych. Wpisz nazwe zrédta (np.
Merkury), jako typ wybierz ,WAPRO Mag — MW", Importowane dokumenty: niezadekretowane, wspdtpraca miedzy
dokumentami: roztgczne bazy.

| ¢ s o =N =R
: Zrédio danych

Mazwa Zradta = | Merkury

Opis Zrodka Fonwerter Merkury

Typ rddta WwWAFRD Mag - b/

Importowane dokumenty ‘wWpdbpraca miedzy systemani
I niezadekietowane I I rozkgczne bazy I
zadekretowane wapdna baza
Fi0 Esc

Nastepnie zapisz i zamknij okno ,,zrédta danych”.Teraz wybierz z gérnego menu zakfadke ,,Definicje”, a nastepnie , Import
— definicje” / ,.Schematy ksiegujgce”:

& WAPRO Fakir DEMO BIURG PLUS wersja 8.50.2

System ™ Start Dokumenty Rozrachunki Ksigga ghowna Ewidencja VAT Kartoteki Korespondencja | Definicje | Inne Administrater Okno Pomec

E EEE F=) Grupy kent = Dzienniki @ Stawki VAT - [£3 Raporty uzytkownike [} Raporty WAPRO Analizy | [y |\ |.) Import - definicje~ |
& 3 Cechy dokumentow ] Typy dokumentéw 4, Grupy VAT | «s Raporty Crystal Reports i Analiza wskaznikowa @ T TS import - schematy ksisgujace |
Plan  Stowniki

komt ustkowniks & Opisy dokumentéw T Formy platnotci o5t Budzetowanie & Raporty Biuro online f:;;umjjg de\:‘g{g;"”@\T 3T Import - frédia dany<h
Stowniki Fredefiniowane slowniki Definicje raportow T Pozostale @ Import z WAPRO Gang

« A 4 » C Huuchom pubitinfamacying na starcie

1.2.2. Otworzy sie okno ,Schematy ksiegowania” - wybierz zrédto danych ,Merkury”, a nastepnie kliknij na zaktadce ,Schematy
ksiegowania ” przycisk ,Dodaj”

[} Magik 2 - Schematy ksiegowania EII C ‘@

: Schematy ksiegowania i analityki o
Nazwa #i6dta  Opis Rodzaj Zrédia danych  WAPRO Mag - Mw/
Karwerter Merkury Rodzaj dokumentow  niezadekretowane
Rodzaj wspotpracy bazy rozkgezne
Cirleds Chrl+h4 CirhZ
< » | Aktualizuj metabaze | Metadefinicie | | Definicie z2miennych
Schematy ksiegowania Konta state  Pozostate
Mazwa schematu Status procedury Mazwa procedury SOL = -
Dodaj
Popraw
Del
Usufi
Shift+ris
Powigl
Chl+E
Eksportuj
< > | Cil+l
Dok Handlawe Importuj
Fa F4 Esc
Drukuj Ustaw domyélny schemat | | Zamknij
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1.2.3. W oknie ,Schemat ksiegowania” wpisz Nazwe schematu oraz opis. Jesli planujesz utworzenie odrebnych schematéw
ksiegowania dla réoznych zrédet plikdw (np. réznych punktéw handlowych) to schematy ksiegowania trzeba bedzie
utworzy¢ dla kazdego zrdédta osobno.

1.2.4. Teraz dla kazdego z typu dokumentéw importowanych musisz wybra¢ odpowiedni dokument Fakira. Wybierz odpowiedni

typ dokumentu i nacisnij przycisk ,,Skojarz”. W oknie, ktére sie otworzy wybierz odpowiedni kod dokumentu, dziennik oraz

dodaj opis dokumentu.

== =]
! Schematy ksiegowania i analityki e
Nazwa Zrodka Opis Rodzaj zrodla danych  WAPRO Mag - MW/ | ‘
Rodzaj dokumentow  riezadekretowane F ¢
Bodzai wenalnracy hazu tnzbaczne
- Ele =]
Nazwa Frodis .l‘v;lelkury -OpI[ Korwerter .N;Ielkury
i Mazwa | Dok Handlowe: Opiz | Dok Handlowe
Schematy ksieq Dokumenty  |DOKUMENTY HANDLOWE ~ pokaz z dekretacjami [+ pokaz bez dekretacii
Typy dokumentdw impartowarych Dokumenty Fakira e
Nazwa s e Lail Sl T s kslega V
) Tup dokumentu  Nazwa typu Tup dokumentu  Diziennik | I
5 [FRK Fakturs VAT RR-korekta THiC 332 W
FUE Dostawa UE Kopiuj | loku obowiz
FUELK Dostawa UE karekta e T = =
: © Typ dokumentu (=] = !Lm
. . . = .
Kojarzenie typow dokumentow
Faktura sprzedasy krajowa Cechy dokumentu w systemie zewnetrznym
Typ dokumentu: |Faktura sprzedazy-korekta
< Definicie dekretéw  Parametry dokumentu - Pal
Syognatura: =2
Dok Handiowe $ Lp Konto Dt Konta Ct Scal
* % 001 Cechy dokumentu v systemie WAPRD Fakir
2 F.od dokumentu:

Dl ;
TETCTUTIIC Daziennik: |SFRP | e
(TPT) - nov Opis dokumentu; [karekta sprzedazy AT
Majac na cel [ famuka opis whasny
jakosci ustug Istnigje takze moZiwost warunkowego ustawienia Kodu dokumentu oraz Dziennika I

] kbadke ‘P try dok tu' v akni hematem ksi i
\wysokiej do ( poprzez zakbadke 'Parametry dokumentu' w oknie ze schematem ksiggowania |
techniczneg) B F10 Esc o
[ pokaz warunki E_% Procedura dekretu\. Zapisz Anuluj Lre

Dokumenty skojarz w nastepujgcy sposéb:

Typy dokumentéw importowanych Dokumenty Fakira
FV Faktura sprzedazy FS
FVk Faktura sprzedazy - korekta FSk
FZ Faktura zakupu FZT
FZk Faktura zakupu - korekta FZTk
PR Paragon PAR
PRk Paragon - korekta PARk
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1.2.5. Po skojarzeniu wszystkich typéw dokumentéw przejdz do dolnej potowy okna - do zaktadki ,Definicje dekretow” i dla
kazdego dokumentu zdefiniuj schemat ksiegowania klikajgc przycisk ,Dodaj”. Otworzy sie w tym momencie okno

,Definicja dekretu”. Dodaj konta ksiegowe. Dla kont kontrahentow wybierz , Analityka kontrahenta” nastepnie kliknij
»Zapisz” w dolnej czesci okna.

€ Magik 2 - Schemat ksisgowania !_;:| = !__g_.!
Nazwa Zrodla  Merkury Opis Konwerter M erkury =
& Magik 2 - Definicja dekretu IE‘:“EI_-: |
Konto Dt FD2 | M (Bez analityk] [ fomuta i
K.omta Ct |211'>'¢ | B Analityka kontrahenta w | [ formuta
Typdekisty  Dekret dia naghowka v
Typ kwoty Metto dokurmentu izakupg} <[] formuta
Opis pozyci |zakup netto ||:| formuta [ opis whashy

Akcje dodatkowe 1Schemat}' FAPK.

A | Lo Mazwa cechy Wartoid Chl+lrs
Dodaj
¥ Chl+FZ
FPoprai

Ctil+Del

Generyj dekrety dla naghowlka dokumentu

(®) spetnisigoego warnki () nie spetniajacego waunkdw [ Farmuba warnku

&= =3 Grupa podst. I f

_E_ _}': Mazwa rodzaju Operator  Warto$d Megacia Dodaj
E2

Popraky I

L| Cel

Llguf

F10 Ezc
Zapizz Ao

T

W przypadku dekretow ztozonych dodaj kolejne wiersze z dekretacja.
W ten sposéb dodaj dekrety dekrety dla kazdego typu dokumentu.

1.2.6. Po dodaniu dekretéw dla kazdego typu dokumentu, bedac w oknie ,,Magik 2 — Schemat ksiegowania” kliknij w dolnej
czesci okna przycisk ,Zapisz i wygeneruj procedure”.

1.2.7. W oknie ,Magik 2 — Schematy ksiegowania” mozesz ustawi¢ dany schemat jako domysiny wybierajac ten schemat i
naciskajgc przycisk ,Ustaw schemat domysiny”:

1.2.8.  Zamknij okno ,,Schematy ksiegowania”.
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! Schematy ksiegowania i analityki (&)

Mazwa frodka  Opis | Rodzaj #rodia danych  ‘WAPRD Mag - Mw
Fonwerter Merkuiy | Rodza) dokumentow  niszadekietowane

Rodza| wspolpracy bazy iozkgczne

Ll e Clil+Z

< \Aktualizui metabaze| | Metadefinicie | | Definicie zmiennych |

Schematy ksiegowania Konta stabe  Pozostake

Mazwa schematu Status procedury Mazwa procedury SOL Ins. -
= ok Handlowe Eﬂ Brak modyfikacji | MagikGenDekiDokHandlowe2 ! F__?D-:da|
Fa Brak modyfikaci | MagikGenDekiDokHandiowe 14 F' 1
Oprawy
[el
Llsuf
Shift+] |I|
Pl
Lotrlek
Eksportu|
< ¥ | Gl
Dak Handlawe |mpartu)

F3 rl-- IEct
Dk | Ustaw domyslng schemat | Zarmknij |

2. Generowanie pliku wyjsciowego w konwerterze.

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Otwoérz konwerter i wybierz odpowiedni podmiot do kontekstu. Format wejsciowy powinien by¢ zgodny z formatem pliku
przekazanego przez Twojego klienta, a jako format wyjsciowy powinien by¢ ustawiony format: Asseco — WAPRO Kaper, Fakir -
*.xml.

Woczytaj plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera punkt 2.7).

Kliknij przycisk "POKAZ USTAWIENIA", zeby upewnié sie czy wszystkie ustawienia sa prawidtowe. Jesli wczytywate$ juz pliki w
poprzednich miesigcach i niczego nie zmieniates mozesz opusci¢ ten punkt.

Przejdz do przycisku "SYNCHRONIZACJA KONTRAHENTOW" (instrukcja obstugi konwertera w punkt 4).

Podaj nazwe pliku wyjéciowego lub pozostaw domyslg i kliknij "GENERUJ PLIK WYJSCIOWY". Plik wyjéciowy jest zawsze
tworzony w tym samym folderze, w ktérym znajduje sie plik wejsciowy (instrukcja obstugi konwertera w punkt 5).
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3.

Import faktur do WAPRO Fakir.

3.1.

Otworz program WAPRO Fakir i z géornego menu wybierz zaktadke ,,Dokumenty”, a nastepnie ,Import dokumentéw”. Otworzy
sie okno ,,Import dokumentéw”. Kliknij ikonke Dodaj transakcje (zielony plus w lewej gérnej czesci okna).

@ WAPRO Fakir Do RlbR OBl Ll rsia 8.50.2
System ™ Start Dokumenty Rozrachunki Ksicga ghowna Ewidencja VAT Kartoteki Korespondencja Definicje Inne Administrator Qkno Pomoc
o=
gg ' ] ?5 Automatyczne dekretowanie Kasy firrny EL Moty korygujace E E =1 Importy~
= - . . 3 3 .
= (<] Bilans otwarcia . E‘;‘ Rodzaje operacji kasowych %: MNumeracja dokumentaw 3 Eksporty ~
Dokumenty Zestawienia Operacje Raporty 1— 3 A Impert  [gnport wyciagow
£ kasowe kasowe : Mussieragia Hokumenitow dokumentéw | bankowych
Dok Dokumenty kasowe Hot ce Wymiana danych
« » 4 } c [ Unuchom pulpit \nform_acwn\g na starcie
Pulpit informacyjny = Import dokumentéw EI
. Info Lp Kanto Dt Kwata Dt Fwota Dt wal Kanto Ct Kwata Ct Fowota Ct
@Moia (onto WAPRO ERP empaifor dok. zadekretowanyd
I e o x
Aktualnosd WAPRO ERP .
Tranzakeis
é’ﬁl Strona WAPRO ERP
4
{p’:: Znajd# partnera WAPRO ERP
=
$‘-_='2‘ Znajdz biuro rachunkowe —
ﬁ adro:| zl
@:}9 Skiep WAPRO B2CE28 ci
e Statwstyka transakoji al
IQJ Firma w telefonie lloéé dokumentéw &
| -
dekretowanych| 0
| C Aktualizuj, rozbuduj, aktywuj zadekretowanych i
‘?} Internetowy System Zgloszer niezadekretowanych o
S0
< >
@a Ustuga SMS
Chl+T F3 Chkl Chkek Chrl+5 Dl CirkeO Esc
= : . -
L'7-:‘. Dokumentagja online Historiatransakegi | = [l | Disgnestpkal | Katoteki 9| | Schemat VAT Wau Operacie Zamknij
atl,

~
(3¢} Zamknii oulpit informacvinw

nacisnij przycisk ,Wykonaj”.

s

Konwerter Ksiggowy MERKURY

3 Impe menta
- Infar L Fonto Dt Kwota Dt Fanota Dt wal. Konta Ct Fawota Ct
! Bufor dok. zadekretowanyd| - one ot motattwa oo wota
=
Transakcie @ Import transakeji @
Import transakcji
Zrddta danwch Merkury Karwerter Merkury ~
Schemat ksiegowania Dok Handlowe n
Zrddro;
Statystyka ransakei Tranzakcja Import 2 programu WaPRO Mag
llosc dokurmentaw Data transakoii 29.04.2018 3| Cazastransakeji [17:21 S
dekretowanych a
zadekretowanych a
niezadekratowanych i} Rodzaj Zradka danych WAPRD Mag - ks
Importawane dokumenty niezadekretowane
‘wizpdbpraca miedzy systemami | bazy roztaczne
Cil+T F3
Historia transakcii
F10 Esc
Winkonaj Anulu

3.2. Otworzy sie okno ,Import transakcji”. Wybierz zrédto danych — Konwerter Merkury oraz odpowiedni schemat ksiegowania i
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3.3.
okna).

33 Import dokurmentéw

* pufor dok. zadekretowanyd M P Konto Dt Kuiota Dt

Fusota Dt vl

=1

Konto Ct Kwota Ct K

@ Dekretacja dokumentow

:_Bufor dok. niezadekretowanych W numeru Mk

¥E o Z[L o3

Typ  Mumer dokumentu

PPV Faktura sprzedazy

1 FM Faktura VAT marza
[F]F2 Faktura zakupu

[ Fvk Faktura spreedazy-kor
["] Pk Faktura VAT marza -
1 F2k Faktura zakupu-korek

3.4.

ort dokumentoy

L)

lnfo Lp Konta Dt Fawota Dt

i Bufor dok. zadekretowany:

==

+

Data wwstawienia  \Wwantodd nette

Wwartodé butto Kurs do VAT

=]

Kumata Dt wal Kanto Ct Kuata Ct Fawota Ct

@ Dekretacjs dokumentéw

: Bufor dok. niezadekretowanych W numen

=

ks ¥Y¥E-ZLL Yo E

-

k- T

~

Murner dakumentu

D ata wiystaienia  Warkodc netto Warto$é brutto Furs do WaT

= i
= ™7 DH DORUMENTY HANDLOW
IR Faktura spresdasy
—[]FM Fakhura VAT marza
—[IFZ Faktura zakupu
— Pk Fakiura spredazvkon
—,:l Fhtk Faktura WAT marza -
— ,:l FZk Faktura zakupu-korek
s ,:l FZ Rachunek zwykby
[0 Dowd wewnghizny
PR Paragon
—[F1PRk Paragonkorekta
— [P Faktwa walutows
— [Pk Faktura walutowako
—[IFR Faktura VAT RR <

el oyl

U suri dokumenty:

Zrddho:
Statystyka
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3.5.

wszystko”. Po zaznaczeniu dokumentdéw nacisnij p

JMACYNY ha starcie

T-mogg

rzycisk , Dekretuj dokumenty”.

Otworzy sie okno wczytywania pliku z dokumentami — wskaz plik wyjsciowy z konwertera i wcisnij przycisk dalej.

Otworzy sie okno , Dekretacja dokumentéw”. Wcisnij przycisk ,Wczytaj dokumenty z pliku” (zielony plus z lewej gérnej czesci

Dokumenty zostang wczytane i pojawig sie na lisScie w prawej czesci okna. Zaznacz teraz dokumenty, ktore chcesz zaimportowac.
Jesli chcesz zaimportowaé wszystkie dokumenty kliknij na liscie dokumentéw prawym przyciskiem myszy i wybierz ,zaznacz
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3.6. Pojawi sie okno ,Dekretacja dokumentow”. Wybierz odpowiedni schemat ksiegowania i nacisnij ,OK”. Dokumenty zostang
wczytane i pojawi sie okno informujgce o zakonczeniu procesu dekretacji — zamknij je.

3.7. Teraz bedac w oknie ,,Import dokumentow” zobaczysz na liscie po prawej stronie okna zaimportowane dokumenty, a w dolnej

czesci okna dekrety. Wcisnij przycisk ,Diagnostyka”, zeby upewnié sie czy dekretacja przebiegta prawidtowo.

3.8. Nastepnie uzgodnij kontrahent

ow. Kliknij przycisk , Kartoteki”, a nastepnie ,Kontrahenci”.
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3.9. Teraz naciénij ,Diagnostyka”. Pojawi sie oko uzgadniania kontrahentéw. WAPRO uzgadnia kontrahentéw o NIPie i po Nazwie.
Jezeli znajdzie kontrahenta z odpowiednim NIPem i zgodng nazwa w kartotece kontrahentéw, to uzgodni go automatycznie. Jesli
nie znajdzie kontrahenta ani po NIP ani Nazwie to uzna, ze jest to nowy kontrahent. W pozostatych przypadkach (zgodna nazwa
a niezgodny NIP lub odwrotnie) trzeba bedzie skojarzy¢ kontrahentéw. Wcisnij przycisk ,Dalej” zeby uzgodni¢ kontrahentow.

3.10.

Pojawi sie okno uzgadniania kontrahentéw. W gérnej czesci okna znajduj eise filtr, ktéry umozliwia wyswietlenie kontrahentéw

Skojarzonych, Nieskojarzonych lub Nowych. W lewym oknie bedzie znajdowat sie kontrahent z pliku wejsciowego, a w prawym w
kartotece. Dokonaj odpowiednich uzgodnien ustawiajgc znacznik pomiedzy oknami, a nastepnie zapisz skojarzenie.
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”

Po skojarzeniu wszystkich kontrahentéw wecisnij przycisk Zamknij. Nastepnie zamknij okno ,Kontrahenci

3.11. Bedac znowu w oknie ,,Import dokumentdw” wcisnij przycisk ,Importuj”.
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3.12. Pojawi sie okno z ustawieniami importu. Ustaw odpowiednie opcje i wcisnij ,, Wykonaj”
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3.13. W tym momencie dokumenty zostang zaimportowane i zadekretowane.
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